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PENDAHULUAN 

 

 

Aplikasi Inovasi SIDOKTERA adalah Aplikasi Sistem Informasi 

Dokumentasi Kegiatan Kepaniteraan dan Kesekretariatan di Pengadilan Negeri 

Bengkalis Kelas IB untuk mengelola berbagai dokumen kegiatan seperti laporan 

hakim pengawas bidang dan tindaklanjut hasil pengawasan (TLHP), notulen 

rapat berjenjang (rapat bidang/ ruangan, rapat kepaniteraan, rapat 

kesekretariatan, rapat bulanan), notulen rapat monitoring dan evaluasi seperti 

monev ZI, monev AMPUH, Monev SOP, Monev Uraian Tugas, Monev Kinerja 

SAKIP, Monev kinerja anggaran, Monev pelayanan publik dan sebagainya, dan 

juga untuk mengelola notulen sosialisasi internal dan eksternal serta dokumen 

arsip laporan secara digital (elektronik) 

Tujuan dari adanya aplikasi inovasi SIDOKTERA yaitu untuk 

mengarsipkan dokumentasi kegiatan Kepaniteraan dan Kesekretariatan secara 

elektronik dan terstruktur dan untuk memudahkan dalam pencarian arsip 

dokumen kegiatan Kepaniteraan dan Kesekretariatan pada Pengadilan Negeri 

Bengkalis 

Sedangkan manfaatnya yaitu membantu meningkatkan kinerja 

administrasi perkantoran berbasis e-offices, sarana monitoring dan evaluasi 

kelengkapan dokumen kegiatan dan sarana mewujudkan Pembangunan Zona 

Integritas menuju Wilayab Bebas dari Koprupsi (WBK) dan Wilayah Birokrasi 

Bersih dan Melayani (WBBM) serta Akreditasi AMPUH (Sertifikasi Mutu 

Pengadilan Unggul Dan Tangguh ) pada Pengadilan Negeri Bengkalis 

Aplikasi inovasi SIDOKTERA saat ini sudah berjalan di jaringan LAN (Local 

Area Network) Pengadilan Negeri Bengkalis Kelas IB 

Saran dan kritik yang sifatnya membangun sangat dibutuhkan sekali 

dalam pengembangan Aplikasi Inovasi SIDOKTERA Pengadilan Negeri Bengkalis 

menjadi lebih sempurna. Semoga Program Inovasi ini bermanfaat serta dapat 

meingkatkan kinerja aparatur dan pelayanan publik di Pengadilan Negeri 

Bengkalis Kelas IB.  
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A. PENJELASAN INOVASI 

Aplikasi Inovasi SIDOKTERA adalah Aplikasi Sistem Informasi 

Dokumentasi Kegiatan Kepaniteraan dan Kesekretariatan di Pengadilan Negeri 

Bengkalis Kelas IB untuk mengelola berbagai dokumen kegiatan seperti laporan 

hakim pengawas bidang dan tindaklanjut hasil pengawasan (TLHP), notulen 

rapat berjenjang (rapat bidang/ ruangan, rapat kepaniteraan, rapat 

kesekretariatan, rapat bulanan), notulen rapat monitoring dan evaluasi seperti 

monev ZI, monev AMPUH, Monev SOP, Monev Uraian Tugas, Monev Kinerja 

SAKIP, Monev kinerja anggaran, Monev pelayanan publik dan sebagainya, dan 

juga untuk mengelola notulen sosialisasi internal dan eksternal serta dokumen 

arsip laporan secara digital (elektronik) 

Aplikasi inovasi SIDOKTERA saat ini sudah berjalan di jaringan LAN (Local 

Area Network) Pengadilan Negeri Bengkalis Kelas IB 

 

B. LATAR BELAKANG MASALAH ALASAN ADANYA INOVASI 

Dalam pelaksanaan fungsi pengelolaan dokumentasi kegiatan pada 

kepaniteraan dan kesekretariatan masih terdapat hal – hal yang belum 

melaksanakan pemanfaatan teknologi informasi dalam membangun sistem 

pengelolaan administrasi, Kendala yang pokok sering saat ini terjadi, 

dikepaniteraan dan kesekretariatan seperti pengelolaan data arsip yang masih 

manual di simpan dalam rak-rak yang setiap waktu nya bertambah, menambah 

penuh penyimpanan rak/lemari, arsip-arsip tersebut diantaranya arsip 

dokumen berbagai kegiatan (pengawasan, rapat, monitoring dan evluasi, data 

laporan dan sebagainya) yang kurang tertib dan tidak terpantau dengan baik 

oleh pimpinan sehingga saat dokumen tersebut di butuhkan terkadang tidak 

ditemukan bahkan belum dibuat, jika kondisi ini dibiarkan dalam waktu lama 

maka akan berdampak pada buruknya akuntabilitas kinerja pengadilan 

Dalam rangka peningkatan tersebut, Pengadilan Negeri Bengkalis berusaha 

mengidentifikasi dan memetakan permasalahan-permasalahan yang ada pada 

kepaniteraan dan kesekretariatan. sehingga ditemukan beberapa permasalahan 

yang perlu ditindaklanjuti jika diperhatikan dari unsur-unsur manajemen. 

Maka Perlunya aplikasi khusus untuk mengakses master dokumen kontrol 

arsip dokumentasi kegiatan Kepaniteraan dan Kesekretariatan secara elektronik 
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sehingga memudahkan dalam pengarsipan digital dan mudahkan dalam hal 

pencarian dokumen kegiatan tersebut. 

 

C. ALASAN ADANYA INOVASI 

Untuk mengarsipkan dokumentasi kegiatan Kepaniteraan dan 

Kesekretariatan secara elektronik dan terstruktur dan Untuk memudahkan 

dalam pencarian arsip dokumen kegiatan Kepaniteraan dan Kesekretariatan 

pada Pengadilan Negeri Bengkalis. 

 

D. MANFAAT INOVASI 

 Membantu meningkatkan kinerja administrasi perkantoran berbasis e-

offices,  

 Sarana monitoring dan evaluasi kelengkapan dokumen kegiatan,  

 Sarana mewujudkan Pembangunan Zona Integritas menuju Wilayab 

Bebas dari Koprupsi (WBK) dan Wilayah Birokrasi Bersih dan Melayani 

(WBBM) serta Akreditasi AMPUH (Sertifikasi Mutu Pengadilan Unggul Dan 

Tangguh ) pada Pengadilan Negeri Bengkalis 

 

E. ALAMAT APLIKASI INOVASI SIDOKTERA 

Aplikasi Inovasi SIDOKTERA hanya dapat diakses dalam jaringan local LAN 

yang ada di lingkungan kantor Pengadilan Negeri Bengkalis Kelas IB 

 

F. HALAMAN UTAMA APLIKASI INOVASI SIDOKTERA 

Aplikasi sidoktera dapat diakses melalui alamat (IP SERVER)/sidoktera 

maka selanjutnya akan muncul halaman login system, kepada pengguna untuk 

memasukkan username dan password, sebelum login kedalam aplikasi. 

Tujuannya adalah untuk menjaga keamanan system aplikasi dari user yang 

tidak bertanggung jawab. Dibawah ini tampilan menu login system sebagai 

berikut: 
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Silahkan masukkan username dan password pengguna aplikasi, jika username dan 

password benar maka akan langsung masuk kedalam menu utama aplikasi SIDOKTERA 

sebagai berikut: 

 

Didalam menu utama ini ditampilkan berbagai menu yang terdiri dari menu user, menu 

setting data master, menu kegiatan dan menu monitoring, berikut Isi menu dari aplikasi 

SIDOKTERA adalah: 

NO NAMA MENU MANFAAT 

1 Menu User  

 1. Data Pegawai Menyimpan data hakim dan pegawai 

 2. Data Login Menyimpan data login user 

pengguna 

2 Menu Setting Data Master  

 1. Data Ruangan Menyimpan data nama ruangan 

(kepaniteraan dan subbagian) 

 2. Data Bidang Menyimpan data bidang 

pengawasan 
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 3. Data Kegiatan Menyimpan data jenis kegiatan 

 4. Data Jenis Rapat 

5. Berjenjang 

Menyimpan data jenis rapat 

berjenjang 

 6. Data Jenis Sosialisasi Menyimpan data jenis sosialisasi 

 7. Data Jenis Laporan Menyimpan data jenis laporan 

3 Menu Kegiatan  

 1. Lap Kimwasbid dan TLHP Menyimpan laporan hakim 

pengawas bidang dan TLHP 

 2. Rapat Berjenjang Menyimpan data rapat berjenjang 

kepaniteraan dan kesekretariatan 

 3. Monev Rapat Bulanan Menyimpan data monev bulanan 

 4. Rapat Monev Triwulan Menyimpan data monev rapat 

triwulan 

 5. Kegiatan Sosialisasi Menyimpan data kegiatan sosialisasi 

 6. Arsip Laporan Menyimpan data arsip laporan 

4 Menu Monitoring  

 1. Dok Lap Kimwasbid dan 

2. TLHP 

Untuk pemantauan data Lap 

Kimwasbid dan 

TLHP 

 3. Dok Rapat Berjenjang Untuk pemantauan data Rapat 

Berjenjang 

 4. Dok Monev Rapat Bulanan Untuk pemantauan data Monev 

Rapat Bulanan 

 5. Dok Rapat Monev Triwulan Untuk pemantauan data Rapat 

Monev Triwulan 

 6. Dok Kegiatan Sosialisasi Untuk pemantauan data Kegiatan 

Sosialisasi 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



7 
 

G. HALAMAN MENU USER 

1. Menu Data Pegawai 

Menu data pegawai berfungsi untuk menyimpan data hakim dan pegawai Pengadilan 

Negeri Bengkalis Kelas IB kedalam aplikasi SIDOKTERA yang merupakan user pengguna dari 

aplikasi ini. Adapun langkah-langkahnya adalah pada halaman utama aplikasi pilih menu Data 

Pegawai maka akan tampil tabel data hakim dan pegawai sebagai berikut: 

 

Untuk melakukan penambahan data hakim dan pegawai dengan menekan tombol tambah 

maka akan muncul form tambah data pegawai dibawah ini: 

 

Selanjutnya lakukan pengisian data secara lengkap sesuai dengan field text box yang 

tersedia kemudian tekan tombol Simpan maka akan tampil pesan layar data sudah tersimpan, 

adapun untuk melakukan perubahan data maka pilih baris data pada tabel yang akan diubah 

dengan menekan tombol Ubah, maka akan muncul form untuk melakukan perubahan data, 

lakukan perubahan data kemudian tekan tombol ubah maka akan muncul pesan layar bahwa 

data sudah diubah. Adapun untuk melakukan penghapusan data maka silahkan pilih tombol 

Hapus selanjutnya akan muncul pesan layar pertanyaan “Anda Yakin akan menghapus data ini?” 

Maka pilih “OK” untuk menghapus data atau pilih “Cancel” untuk membatalkannya. 
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2. Menu Data Login Pengguna 

Menu data Login Pengguna berfungsi untuk menyimpan data user pengguna kedalam 

aplikasi SIDOKTERA yang merupakan user pengguna dari aplikasi ini. Adapun langkah-

langkahnya infromasi data login pengguna adalah pada halaman utama aplikasi pilih menu Data 

Login maka akan tampil tabel data login pengguna sebagai berikut: 

 

Untuk melakukan penambahan data login pengguna dengan menekan tombol Tambah 

maka akan muncul form tambah data login pengguna dibawah ini: 

 

Selanjutnya lakukan pengisian data secara lengkap sesuai dengan field text box yang 

tersedia kemudian tekan tombol Simpan maka akan tampil pesan layar data login pengguna 

sudah tersimpan, adapun untuk melakukan perubahan data login pengguna maka pilih baris data 

pada tabel login pengguna yang akan diubah dengan menekan tombol Ubah, maka akan muncul 

form untuk melakukan perubahan data, lakukan perubahan data login pengguna kemudian tekan 

tombol ubah maka akan muncul pesan layar bahwa data login pengguna sudah diubah. Adapun 

untuk melakukan penghapusan data login pengguna maka silahkan pilih tombol Hapus 

selanjutnya akan muncul pesan layar pertanyaan “Anda Yakin akan menghapus data ini?” Maka 

pilih “OK” untuk menghapus data atau pilih “Cancel” untuk membatalkannya. 

 



9 
 

H. HALAMAN MENU SETTING DATA MASTER 

1. Menu Data Ruangan  

Menu data ruangan berfungsi untuk menyimpan data jenis ruangan kedalam aplikasi 

SIDOKTERA. Adapun langkah-langkahnya untuk melihat informasi data ruangan adalah pada 

halaman utama aplikasi pilih menu Data Ruangan maka akan tampil tabel data ruangan sebagai 

berikut: 

 

Untuk melakukan penambahan data ruangan dengan menekan tombol Tambah maka akan 

muncul form tambah data ruangan dibawah ini: 

 

Selanjutnya lakukan pengisian data secara lengkap sesuai dengan field text box yang 

tersedia kemudian tekan tombol Simpan maka akan tampil pesan layar data ruangan sudah 

tersimpan, adapun untuk melakukan perubahan data ruangan maka pilih baris data pada tabel 

ruangan yang akan diubah dengan menekan tombol Ubah, maka akan muncul form untuk 

melakukan perubahan data, lakukan perubahan data ruangan kemudian tekan tombol ubah maka 

akan muncul pesan layar bahwa data ruangan sudah diubah. Adapun untuk melakukan 

penghapusan data ruangan maka silahkan pilih tombol Hapus selanjutnya akan muncul pesan 

layar pertanyaan “Anda Yakin akan menghapus data ini?” Maka pilih “OK” untuk menghapus data 

ruangan atau pilih “Cancel” untuk membatalkannya. 
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2. Menu Data Bidang Pengawasan 

Menu data Bidang Pengawasan berfungsi untuk menyimpan data bidang pengawasan 

kedalam aplikasi SIDOKTERA. Adapun langkah-langkahnya untuk melihat informasi data bidang 

pengawasan adalah pada halaman utama aplikasi pilih menu Data Bidang Pengawasan maka 

akan tampil tabel data bidang pengawasan sebagai berikut: 

 

Untuk melakukan penambahan data bidang pengawasan dengan menekan tombol Tambah 

maka akan muncul form tambah data bidang pengawasan dibawah ini: 

 

Selanjutnya lakukan pengisian data secara lengkap sesuai dengan field text box yang 

tersedia kemudian tekan tombol Simpan maka akan tampil pesan layar data bidang pengawasan 

sudah tersimpan, adapun untuk melakukan perubahan data bidang pengawasan maka pilih baris 

data pada tabel bidang pengawasan yang akan diubah dengan menekan tombol Ubah, maka 

akan muncul form untuk melakukan perubahan data, lakukan perubahan data bidang 

pengawasan kemudian tekan tombol ubah maka akan muncul pesan layar bahwa data bidang 

pengawasan sudah diubah. Adapun untuk melakukan penghapusan data bidang pengawasan 

maka silahkan pilih tombol Hapus selanjutnya akan muncul pesan layar pertanyaan “Anda Yakin 

akan menghapus data ini?” Maka pilih “OK” untuk menghapus data bidang pengawasan atau pilih 

“Cancel” untuk membatalkannya. 
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3. Menu Data Kegiatan 

Menu data Kegiatan berfungsi untuk menyimpan data jenis kegiatan kedalam aplikasi 

SIDOKTERA. Adapun langkah-langkahnya untuk melihat informasi data jenis kegiatan adalah 

pada halaman utama aplikasi pilih menu Data Kegiatan maka akan tampil tabel data jenis 

kegiatan sebagai berikut: 

 

Untuk melakukan penambahan data jenis kegiatan dengan menekan tombol Tambah maka 

akan muncul form tambah data jenis kegiatan dibawah ini: 

 

Selanjutnya lakukan pengisian data secara lengkap sesuai dengan field text box yang 

tersedia kemudian tekan tombol Simpan maka akan tampil pesan layar data jenis kegiatan sudah 

tersimpan, adapun untuk melakukan perubahan data jenis kegiatan maka pilih baris data pada 

tabel jenis kegiatan yang akan diubah dengan menekan tombol Ubah, maka akan muncul form 

untuk melakukan perubahan data, lakukan perubahan data jenis kegiatan kemudian tekan tombol 

ubah maka akan muncul pesan layar bahwa data jenis kegiatan sudah diubah. Adapun untuk 

melakukan penghapusan data jenis kegiatan maka silahkan pilih tombol Hapus selanjutnya akan 

muncul pesan layar pertanyaan “Anda Yakin akan menghapus data ini?” Maka pilih “OK” untuk 

menghapus data jenis kegiatan atau pilih “Cancel” untuk membatalkannya. 
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4. Menu Data Jenis Rapat Berjenjang 

Menu data Jenis Rapat Berjenjang berfungsi untuk menyimpan data jenis rapat berjenjang 

kedalam aplikasi SIDOKTERA. Adapun langkah-langkahnya untuk melihat informasi data jenis 

rapat berjenjang adalah pada halaman utama aplikasi pilih menu Jenis Rapat Berjenjang maka 

akan tampil tabel data jenis kegiatan sebagai berikut: 

 

Untuk melakukan penambahan data jenis rapat berjenjang dengan menekan tombol 

Tambah maka akan muncul form tambah data jenis rapat berjenjang dibawah ini: 

 

Selanjutnya lakukan pengisian data secara lengkap sesuai dengan field text box yang 

tersedia kemudian tekan tombol Simpan maka akan tampil pesan layar data jenis rapat 

berjenjang sudah tersimpan, adapun untuk melakukan perubahan data jenis rapat berjenjang 

maka pilih baris data pada tabel jenis rapat berjenjang yang akan diubah dengan menekan 

tombol Ubah, maka akan muncul form untuk melakukan perubahan data, lakukan perubahan data 

jenis rapat berjenjang kemudian tekan tombol ubah maka akan muncul pesan layar bahwa data 

jenis rapat berjenjang sudah diubah. Adapun untuk melakukan penghapusan data jenis rapat 

berjenjang maka silahkan pilih tombol Hapus selanjutnya akan muncul pesan layar pertanyaan 

“Anda Yakin akan menghapus data ini?” Maka pilih “OK” untuk menghapus data jenis rapat 

berjenjang atau pilih “Cancel” untuk membatalkannya. 
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5. Menu Data Jenis Sosialisasi 

Menu data Jenis Sosialisasi berfungsi untuk menyimpan data jenis sosialisasi kedalam 

aplikasi SIDOKTERA. Adapun langkah-langkahnya untuk melihat informasi data jenis sosialisasi 

adalah pada halaman utama aplikasi pilih menu Jenis Sosialisasi maka akan tampil tabel data 

jenis kegiatan sebagai berikut: 

 

Untuk melakukan penambahan data jenis sosialisasi dengan menekan tombol Tambah 

maka akan muncul form tambah data jenis sosialisasi dibawah ini: 

 

Selanjutnya lakukan pengisian data secara lengkap sesuai dengan field text box yang 

tersedia kemudian tekan tombol Simpan maka akan tampil pesan layar data jenis sosialisasi 

sudah tersimpan, adapun untuk melakukan perubahan data jenis sosialisasi maka pilih baris data 

pada tabel jenis sosialisasi yang akan diubah dengan menekan tombol Ubah, maka akan muncul 

form untuk melakukan perubahan data, lakukan perubahan data jenis sosialisasi kemudian tekan 

tombol ubah maka akan muncul pesan layar bahwa data jenis sosialisasi sudah diubah. Adapun 

untuk melakukan penghapusan data jenis sosialisasi maka silahkan pilih tombol Hapus 

selanjutnya akan muncul pesan layar pertanyaan “Anda Yakin akan menghapus data ini?” Maka 

pilih “OK” untuk menghapus data jenis sosialisasi atau pilih “Cancel” untuk membatalkannya. 
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6. Menu Data Jenis Laporan 

Menu data Jenis Laporan berfungsi untuk menyimpan data jenis laporan kedalam aplikasi 

SIDOKTERA. Adapun langkah-langkahnya untuk melihat informasi data jenis laporan adalah 

pada halaman utama aplikasi pilih menu Jenis Laporan maka akan tampil tabel data jenis laporan 

sebagai berikut: 

 

Untuk melakukan penambahan data jenis laporan dengan menekan tombol Tambah maka 

akan muncul form tambah data jenis laporan dibawah ini: 

 

Selanjutnya lakukan pengisian data secara lengkap sesuai dengan field text box yang 

tersedia kemudian tekan tombol Simpan maka akan tampil pesan layar data jenis laporan sudah 

tersimpan, adapun untuk melakukan perubahan data jenis laporan maka pilih baris data pada 

tabel jenis laporan yang akan diubah dengan menekan tombol Ubah, maka akan muncul form 

untuk melakukan perubahan data, lakukan perubahan data jenis laporan kemudian tekan tombol 

ubah maka akan muncul pesan layar bahwa data jenis laporan sudah diubah. Adapun untuk 

melakukan penghapusan data jenis laporan maka silahkan pilih tombol Hapus selanjutnya akan 

muncul pesan layar pertanyaan “Anda Yakin akan menghapus data ini?” Maka pilih “OK” untuk 

menghapus data jenis laporan atau pilih “Cancel” untuk membatalkannya. 
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I. HALAMAN MENU KEGIATAN 

1. Menu Data Laporan Hakim Pengawas Bidang dan TLHP 

Menu data Laporan Hakim Pengawas Bidang dan TLHP berfungsi untuk menyimpan data 

laporan hakim pengawas bidang dan tindaklanjut hasil pengawasan TLHP kedalam aplikasi 

SIDOKTERA. Adapun langkah-langkahnya untuk melihat informasi data laporan hakim pengawas 

bidang dan TLHP adalah pada halaman utama aplikasi pilih menu Lapkimwasbid dan TLHP maka 

akan tampil tabel data laporan hakim pengawas bidang dan tlhp sebagai berikut: 

 

Untuk melakukan penambahan data laporan hakim pengawas bidang dan tindaklanjut hasil 

pengawasan TLHP dengan menekan tombol Tambah maka akan muncul form tambah data 

laporan hakim pengawas bidang dan tindaklanjut hasil pengawasan TLHP dibawah ini: 

 

Selanjutnya lakukan pengisian data secara lengkap sesuai dengan field text box yang 

tersedia kemudian tekan tombol Simpan maka akan tampil pesan layar data laporan hakim 

pengawas bidang dan tindaklanjut hasil pengawasan TLHP sudah tersimpan, adapun untuk 

melakukan perubahan data laporan hakim pengawas bidang dan tindaklanjut hasil pengawasan 

TLHP maka pilih baris data pada tabel laporan hakim pengawas bidang dan tindaklanjut hasil 

pengawasan TLHP yang akan diubah dengan menekan tombol Ubah, maka akan muncul form 

untuk melakukan perubahan data, lakukan perubahan data laporan hakim pengawas bidang dan 
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tindaklanjut hasil pengawasan TLHP kemudian tekan tombol ubah maka akan muncul pesan 

layar bahwa data laporan hakim pengawas bidang dan tindaklanjut hasil pengawasan TLHP 

sudah diubah. Adapun untuk melakukan penghapusan data laporan hakim pengawas bidang dan 

tindaklanjut hasil pengawasan TLHP maka silahkan pilih tombol Hapus selanjutnya akan muncul 

pesan layar pertanyaan “Anda Yakin akan menghapus data ini?” Maka pilih “OK” untuk 

menghapus data laporan hakim pengawas bidang dan tindaklanjut hasil pengawasan TLHP atau 

pilih “Cancel” untuk membatalkannya. 

2. Menu Data Rapat Berjenjang 

Menu data Rapat Berjenjang berfungsi untuk menyimpan data notulen rapat berjenjang 

kedalam aplikasi SIDOKTERA. Adapun langkah-langkahnya untuk melihat informasi data Rapat 

Berjenjang adalah pada halaman utama aplikasi pilih menu Rapat Berjenjang maka akan tampil 

tabel data notulen rapat berjenjang sebagai berikut: 

 

Untuk melakukan penambahan data notulen rapat berjenjang dengan menekan tombol 

Tambah maka akan muncul form tambah data notulen rapat berjenjang dibawah ini: 

 

Selanjutnya lakukan pengisian data secara lengkap sesuai dengan field text box yang 

tersedia kemudian tekan tombol Simpan maka akan tampil pesan layar data notulen rapat 

berjenjang sudah tersimpan, adapun untuk melakukan perubahan data notulen rapat berjenjang 
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maka pilih baris data pada tabel notulen rapat berjenjang yang akan diubah dengan menekan 

tombol Ubah, maka akan muncul form untuk melakukan perubahan data, lakukan perubahan data 

notulen rapat berjenjang kemudian tekan tombol ubah maka akan muncul pesan layar bahwa 

data notulen rapat berjenjang sudah diubah. Adapun untuk melakukan penghapusan data notulen 

rapat berjenjang maka silahkan pilih tombol Hapus selanjutnya akan muncul pesan layar 

pertanyaan “Anda Yakin akan menghapus data ini?” Maka pilih “OK” untuk menghapus data 

notulen rapat berjenjang atau pilih “Cancel” untuk membatalkannya. 

3. Menu Data Rapat Monev Bulanan 

Menu data Rapat Monev Bulanan berfungsi untuk menyimpan data notulen rapat monitoring 

dan evaluasi bulanan kedalam aplikasi SIDOKTERA. Adapun langkah-langkahnya untuk melihat 

informasi data rapat monev bulanan adalah pada halaman utama aplikasi pilih menu Rapat 

Monev Bulanan maka akan tampil tabel data notulen rapat monev bulanan sebagai berikut: 

 

Untuk melakukan penambahan data notulen rapat monev bulanan dengan menekan tombol 

Tambah maka akan muncul form tambah data notulen rapat monev bulanan dibawah ini: 

 

Selanjutnya lakukan pengisian data secara lengkap sesuai dengan field text box yang 

tersedia kemudian tekan tombol Simpan maka akan tampil pesan layar data notulen rapat monev 

bulanan sudah tersimpan, adapun untuk melakukan perubahan data notulen rapat monev 
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bulanan maka pilih baris data pada tabel notulen rapat monev bulanan yang akan diubah dengan 

menekan tombol Ubah, maka akan muncul form untuk melakukan perubahan data, lakukan 

perubahan data notulen rapat monev bulanan kemudian tekan tombol ubah maka akan muncul 

pesan layar bahwa data notulen rapat monev bulanan sudah diubah. Adapun untuk melakukan 

penghapusan data notulen rapat monev bulanan maka silahkan pilih tombol Hapus selanjutnya 

akan muncul pesan layar pertanyaan “Anda Yakin akan menghapus data ini?” Maka pilih “OK” 

untuk menghapus data notulen rapat monev bulanan atau pilih “Cancel” untuk membatalkannya. 

4. Menu Data Rapat Monev Triwulan 

Menu data Rapat Monev Triwulan berfungsi untuk menyimpan data notulen rapat 

monitoring dan evaluasi triwulan kedalam aplikasi SIDOKTERA. Adapun langkah-langkahnya 

untuk melihat informasi data rapat monev triwulan adalah pada halaman utama aplikasi pilih 

menu Rapat Monev Triwulan maka akan tampil tabel data notulen rapat monev triwulan sebagai 

berikut: 

 

Untuk melakukan penambahan data notulen rapat monev triwulan dengan menekan tombol 

Tambah maka akan muncul form tambah data notulen rapat monev triwulan dibawah ini: 

 

Selanjutnya lakukan pengisian data secara lengkap sesuai dengan field text box yang 

tersedia kemudian tekan tombol Simpan maka akan tampil pesan layar data notulen rapat monev 
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triwulan sudah tersimpan, adapun untuk melakukan perubahan data notulen rapat monev triwulan 

maka pilih baris data pada tabel notulen rapat monev triwulan yang akan diubah dengan 

menekan tombol Ubah, maka akan muncul form untuk melakukan perubahan data, lakukan 

perubahan data notulen rapat monev triwulan kemudian tekan tombol ubah maka akan muncul 

pesan layar bahwa data notulen rapat monev triwulan sudah diubah. Adapun untuk melakukan 

penghapusan data notulen rapat monev triwulan maka silahkan pilih tombol Hapus selanjutnya 

akan muncul pesan layar pertanyaan “Anda Yakin akan menghapus data ini?” Maka pilih “OK” 

untuk menghapus data notulen rapat monev triwulan atau pilih “Cancel” untuk membatalkannya. 

5. Menu Data Kegiatan Sosialisasi 

Menu data Kegiatan Sosialisasi berfungsi untuk menyimpan data notulen Kegiatan 

Sosialisasi kedalam aplikasi SIDOKTERA. Adapun langkah-langkahnya untuk melihat informasi 

data notulen kegiatan sosialisasi adalah pada halaman utama aplikasi pilih menu Kegiatan 

Sosialisasi maka akan tampil tabel data notulen kegiatan sosialisasi sebagai berikut: 

 

Untuk melakukan penambahan data notulen kegiatan sosialisasi dengan menekan tombol 

Tambah maka akan muncul form tambah data notulen kegiatan sosialisasi dibawah ini: 

 

Selanjutnya lakukan pengisian data secara lengkap sesuai dengan field text box yang 

tersedia kemudian tekan tombol Simpan maka akan tampil pesan layar data notulen kegiatan 
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sosialisasi sudah tersimpan, adapun untuk melakukan perubahan data notulen kegiatan 

sosialisasi maka pilih baris data pada tabel notulen kegiatan sosialisasi yang akan diubah dengan 

menekan tombol Ubah, maka akan muncul form untuk melakukan perubahan data, lakukan 

perubahan data notulen kegiatan sosialisasi kemudian tekan tombol ubah maka akan muncul 

pesan layar bahwa data notulen kegiatan sosialisasi sudah diubah. Adapun untuk melakukan 

penghapusan data notulen kegiatan sosialisasi maka silahkan pilih tombol Hapus selanjutnya 

akan muncul pesan layar pertanyaan “Anda Yakin akan menghapus data ini?” Maka pilih “OK” 

untuk menghapus data notulen kegiatan sosialisasi atau pilih “Cancel” untuk membatalkannya. 

6. Menu Data Arsip Laporan 

Menu data Arsip Laporan berfungsi untuk menyimpan data arsip laporan kedalam aplikasi 

SIDOKTERA. Adapun langkah-langkahnya untuk melihat informasi data Arsip Laporan adalah 

pada halaman utama aplikasi pilih menu Arsip Laporan maka akan tampil tabel data arsip laporan 

sebagai berikut: 

 

Untuk melakukan penambahan data arsip laporan dengan menekan tombol Tambah maka 

akan muncul form tambah data arsip laporan dibawah ini: 

 

Selanjutnya lakukan pengisian data secara lengkap sesuai dengan field text box yang 

tersedia kemudian tekan tombol Simpan maka akan tampil pesan layar data arsip laporan sudah 
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tersimpan, adapun untuk melakukan perubahan data arsip laporan maka pilih baris data pada 

tabel arsip laporan yang akan diubah dengan menekan tombol Ubah, maka akan muncul form 

untuk melakukan perubahan data, lakukan perubahan data arsip laporan kemudian tekan tombol 

ubah maka akan muncul pesan layar bahwa data arsip laporan sudah diubah. Adapun untuk 

melakukan penghapusan data arsip laporan maka silahkan pilih tombol Hapus selanjutnya akan 

muncul pesan layar pertanyaan “Anda Yakin akan menghapus data ini?” Maka pilih “OK” untuk 

menghapus data arsip laporan atau pilih “Cancel” untuk membatalkannya. 

 

J. HALAMAN MENU MONITORING 

1. Menu Data Monitoring Dokumen Laporan Hakim Pengawas Bidang dan TLHP 

Menu data Monitoring Dokumen Laporan Hakim Pengawas Bidang dan TLHP berfungsi 

untuk menampilkan informasi tentang keadaan dokumen Monitoring Dokumen Laporan Hakim 

Pengawas Bidang dan TLHP yang telah di upload kedalam aplikasi SIDOKTERA, dokumen yang 

telah diupload akan ditampilkan dalam cell tabel berwarna hijau dengan icon pdf sedangkan 

dokumen yang belum diupload akan beri notifikasi warna merah pada cell tabel nya, dokumen 

yang telah diupload dapat langsung di download kembali pada tabel monitoring ini. Adapun 

langkah-langkahnya untuk menampilkan data Monitoring Dokumen Laporan Hakim Pengawas 

Bidang dan TLHP pada halaman utama aplikasi pilih menu Dok Lapkimwabid dan TLHP maka 

akan tampil tabel data tersebut sebagai berikut: 

 

 

2. Menu Data Monitoring Dokumen Kegiatan Rapat Berjenjang 

Menu data Monitoring Dokumen Kegiatan Rapat Berjenjang berfungsi untuk menampilkan 

informasi tentang keadaan dokumen Monitoring Dokumen  Kegiatan Rapat Berjenjang yang telah 

di upload kedalam aplikasi SIDOKTERA, dokumen yang telah diupload akan ditampilkan dalam 

cell tabel berwarna hijau dengan icon pdf sedangkan dokumen yang belum diupload akan beri 

notifikasi warna merah pada cell tabel nya, dokumen yang telah diupload dapat langsung di 

download kembali pada tabel monitoring ini. Adapun langkah-langkahnya untuk menampilkan 
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data Monitoring Dokumen Dokumen Kegiatan Rapat Berjenjang pada halaman utama aplikasi 

pilih menu Dok Rapat Berjenjang maka akan tampil tabel data tersebut sebagai berikut: 

 

 

3. Menu Data Monitoring Dokumen Kegiatan Rapat Monev Bulanan 

Menu data Monitoring Dokumen Kegiatan Rapat Monev Bulanan berfungsi untuk 

menampilkan informasi tentang keadaan dokumen Kegiatan Rapat Monev Bulanan yang telah di 

upload kedalam aplikasi SIDOKTERA, dokumen yang telah diupload akan ditampilkan dalam cell 

tabel berwarna hijau dengan icon pdf sedangkan dokumen yang belum diupload akan beri 

notifikasi warna merah pada cell tabel nya, dokumen yang telah diupload dapat langsung di 

download kembali pada tabel monitoring ini. Adapun langkah-langkahnya untuk menampilkan 

data Monitoring Dokumen Kegiatan Rapat Monev Bulanan pada halaman utama aplikasi pilih 

menu Dok Rapat Monev Bulanan maka akan tampil tabel data tersebut sebagai berikut: 

 

 

4. Menu Data Monitoring Dokumen Kegiatan Rapat Monev Triwulan 

Menu data Monitoring Dokumen Kegiatan Rapat Monev Triwulan berfungsi untuk 

menampilkan informasi tentang keadaan dokumen Kegiatan Rapat Monev Triwulan yang telah di 

upload kedalam aplikasi SIDOKTERA, dokumen yang telah diupload akan ditampilkan dalam cell 



23 
 

tabel berwarna hijau dengan icon pdf sedangkan dokumen yang belum diupload akan beri 

notifikasi warna merah pada cell tabel nya, dokumen yang telah diupload dapat langsung di 

download kembali pada tabel monitoring ini. Adapun langkah-langkahnya untuk menampilkan 

data Monitoring Dokumen Kegiatan Rapat Monev Triwulan pada halaman utama aplikasi pilih 

menu Dok Rapat Monev Triwulan maka akan tampil tabel data tersebut sebagai berikut: 

 

 

5. Menu Data Monitoring Dokumen Kegiatan Sosialisasi 

Menu data Monitoring Dokumen Kegiatan Sosialisasi berfungsi untuk menampilkan 

informasi tentang keadaan dokumen Kegiatan Sosialisasi yang telah di upload kedalam aplikasi 

SIDOKTERA, dokumen yang telah diupload akan ditampilkan dalam cell tabel berwarna hijau 

dengan icon pdf sedangkan dokumen yang belum diupload akan beri notifikasi warna merah 

pada cell tabel nya, dokumen yang telah diupload dapat langsung di download kembali pada 

tabel monitoring ini. Adapun langkah-langkahnya untuk menampilkan data Monitoring Dokumen 

Kegiatan Sosialisasi pada halaman utama aplikasi pilih menu Dok Kegiatan Sosialisasi maka 

akan tampil tabel data tersebut sebagai berikut: 

 

 

 


