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PENDAHULUAN

Aplikasi Inovasi SIDOKTERA adalah Aplikasi Sistem Informasi
Dokumentasi Kegiatan Kepaniteraan dan Kesekretariatan di Pengadilan Negeri
Bengkalis Kelas IB untuk mengelola berbagai dokumen kegiatan seperti laporan
hakim pengawas bidang dan tindaklanjut hasil pengawasan (TLHP), notulen
rapat berjenjang (rapat bidang/ ruangan, rapat kepaniteraan, rapat
kesekretariatan, rapat bulanan), notulen rapat monitoring dan evaluasi seperti
monev ZI, monev AMPUH, Monev SOP, Monev Uraian Tugas, Monev Kinerja
SAKIP, Monev kinerja anggaran, Monev pelayanan publik dan sebagainya, dan
juga untuk mengelola notulen sosialisasi internal dan eksternal serta dokumen
arsip laporan secara digital (elektronik)

Tujuan dari adanya aplikasi inovasi SIDOKTERA yaitu untuk
mengarsipkan dokumentasi kegiatan Kepaniteraan dan Kesekretariatan secara
elektronik dan terstruktur dan untuk memudahkan dalam pencarian arsip
dokumen kegiatan Kepaniteraan dan Kesekretariatan pada Pengadilan Negeri
Bengkalis

Sedangkan manfaatnya yaitu membantu meningkatkan kinerja
administrasi perkantoran berbasis e-offices, sarana monitoring dan evaluasi
kelengkapan dokumen kegiatan dan sarana mewujudkan Pembangunan Zona
Integritas menuju Wilayab Bebas dari Koprupsi (WBK) dan Wilayah Birokrasi
Bersih dan Melayani (WBBM) serta Akreditasi AMPUH (Sertifikasi Mutu
Pengadilan Unggul Dan Tangguh ) pada Pengadilan Negeri Bengkalis

Aplikasi inovasi SIDOKTERA saat ini sudah berjalan di jaringan LAN (Local
Area Network) Pengadilan Negeri Bengkalis Kelas IB

Saran dan kritik yang sifatnya membangun sangat dibutuhkan sekali
dalam pengembangan Aplikasi Inovasi SIDOKTERA Pengadilan Negeri Bengkalis
menjadi lebih sempurna. Semoga Program Inovasi ini bermanfaat serta dapat
meingkatkan kinerja aparatur dan pelayanan publik di Pengadilan Negeri

Bengkalis Kelas IB.
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A. PENJELASAN INOVASI

Aplikasi Inovasi SIDOKTERA adalah Aplikasi Sistem Informasi
Dokumentasi Kegiatan Kepaniteraan dan Kesekretariatan di Pengadilan Negeri
Bengkalis Kelas IB untuk mengelola berbagai dokumen kegiatan seperti laporan
hakim pengawas bidang dan tindaklanjut hasil pengawasan (TLHP), notulen
rapat berjenjang (rapat bidang/ ruangan, rapat kepaniteraan, rapat
kesekretariatan, rapat bulanan), notulen rapat monitoring dan evaluasi seperti
monev ZI, monev AMPUH, Monev SOP, Monev Uraian Tugas, Monev Kinerja
SAKIP, Monev kinerja anggaran, Monev pelayanan publik dan sebagainya, dan
juga untuk mengelola notulen sosialisasi internal dan eksternal serta dokumen
arsip laporan secara digital (elektronik)

Aplikasi inovasi SIDOKTERA saat ini sudah berjalan di jaringan LAN (Local
Area Network) Pengadilan Negeri Bengkalis Kelas IB

B. LATAR BELAKANG MASALAH ALASAN ADANYA INOVASI

Dalam pelaksanaan fungsi pengelolaan dokumentasi kegiatan pada
kepaniteraan dan kesekretariatan masih terdapat hal - hal yang belum
melaksanakan pemanfaatan teknologi informasi dalam membangun sistem
pengelolaan administrasi, Kendala yang pokok sering saat ini terjadi,
dikepaniteraan dan kesekretariatan seperti pengelolaan data arsip yang masih
manual di simpan dalam rak-rak yang setiap waktu nya bertambah, menambah
penuh penyimpanan rak/lemari, arsip-arsip tersebut diantaranya arsip
dokumen berbagai kegiatan (pengawasan, rapat, monitoring dan evluasi, data
laporan dan sebagainya) yang kurang tertib dan tidak terpantau dengan baik
oleh pimpinan sehingga saat dokumen tersebut di butuhkan terkadang tidak
ditemukan bahkan belum dibuat, jika kondisi ini dibiarkan dalam waktu lama
maka akan berdampak pada buruknya akuntabilitas kinerja pengadilan

Dalam rangka peningkatan tersebut, Pengadilan Negeri Bengkalis berusaha
mengidentifikasi dan memetakan permasalahan-permasalahan yang ada pada
kepaniteraan dan kesekretariatan. sehingga ditemukan beberapa permasalahan
yang perlu ditindaklanjuti jika diperhatikan dari unsur-unsur manajemen.
Maka Perlunya aplikasi khusus untuk mengakses master dokumen kontrol

arsip dokumentasi kegiatan Kepaniteraan dan Kesekretariatan secara elektronik



sehingga memudahkan dalam pengarsipan digital dan mudahkan dalam hal

pencarian dokumen kegiatan tersebut.

C. ALASAN ADANYA INOVASI

Untuk  mengarsipkan dokumentasi kegiatan Kepaniteraan dan
Kesekretariatan secara elektronik dan terstruktur dan Untuk memudahkan
dalam pencarian arsip dokumen kegiatan Kepaniteraan dan Kesekretariatan

pada Pengadilan Negeri Bengkalis.

D. MANFAAT INOVASI

» Membantu meningkatkan kinerja administrasi perkantoran berbasis e-
offices,

» Sarana monitoring dan evaluasi kelengkapan dokumen kegiatan,

» Sarana mewujudkan Pembangunan Zona Integritas menuju Wilayab
Bebas dari Koprupsi (WBK) dan Wilayah Birokrasi Bersih dan Melayani
(WBBM) serta Akreditasi AMPUH (Sertifikasi Mutu Pengadilan Unggul Dan
Tangguh ) pada Pengadilan Negeri Bengkalis

E. ALAMAT APLIKASI INOVASI SIDOKTERA
Aplikasi Inovasi SIDOKTERA hanya dapat diakses dalam jaringan local LAN
yang ada di lingkungan kantor Pengadilan Negeri Bengkalis Kelas IB

F. HALAMAN UTAMA APLIKASI INOVASI SIDOKTERA

Aplikasi sidoktera dapat diakses melalui alamat (IP SERVER)/sidoktera
maka selanjutnya akan muncul halaman login system, kepada pengguna untuk
memasukkan wusername dan password, sebelum login kedalam aplikasi.
Tujuannya adalah untuk menjaga keamanan system aplikasi dari user yang
tidak bertanggung jawab. Dibawah ini tampilan menu login system sebagai

berikut:



Password tidak boleh kosong.

Silahkan masukkan username dan password pengguna aplikasi, jika username dan

password benar maka akan langsung masuk kedalam menu utama aplikasi SIDOKTERA

sebagai berikut:

\Wsistem!Informasi DOKumentasi|

/

e

{

( istem nformasi  kumentasi egiatan kepani raan kesek et riatan)
Pengadilan Negeri Bengkalis Kelas IB

Didalam menu utama ini ditampilkan berbagai menu yang terdiri dari menu user, menu

setting data master, menu kegiatan dan menu monitoring, berikut Isi menu dari aplikasi

SIDOKTERA adalah:

- Menu User

1. Data Pegawai

2. Data Login

Menu Setting Data Master

1. Data Ruangan

2. Data Bidang

Menyimpan data hakim dan pegawai
Menyimpan  data login  user
pengguna

Menyimpan data nama ruangan
(kepaniteraan dan subbagian)
Menyimpan data bidang

pengawasan



4. Data Jenis Rapat Menyimpan data jenis rapat
5. Berjenjang berjenjang

7. Data Jenis Laporan Menyimpan data jenis laporan

1. Lap Kimwasbid dan TLHP Menyimpan laporan hakim
pengawas bidang dan TLHP

5. Kegiatan Sosialisasi Menyimpan data kegiatan sosialisasi

Berjenjang

. 3. Dok Rapat Berjenjang Untuk pemantauan data Rapat

5. Dok Rapat Monev Triwulan Untuk pemantauan data Rapat

Monev Triwulan



G. HALAMAN MENU USER
1. Menu Data Pegawai

Menu data pegawai berfungsi untuk menyimpan data hakim dan pegawai Pengadilan
Negeri Bengkalis Kelas 1B kedalam aplikasi SIDOKTERA yang merupakan user pengguna dari
aplikasi ini. Adapun langkah-langkahnya adalah pada halaman utama aplikasi pilih menu Data
Pegawai maka akan tampil tabel data hakim dan pegawai sebagai berikut:

&2 ntip/locathost t ) oW @ H 8 =
dmin
.,
how 10 v entries search
& e Nama Lengkap Tempat Lahir Tanggal Lahir Jenis Kelamin Agama Status Aksi
197803022002121005 BAYUSOHO RAHARDIO,  Klaten 02 Maret 1978 Laki_Laki tslam PNS mm
SH. Hakim

198602212017121001 FEBRIANO HERMADY, Manado 21Februari 1986 Laki_Laki Islam PNS mm
SH,MH. Hakim

199301052017122003 RENTAMA PUSPITA FakFak 05Januari 1993 Perempuan Kristen PNS m m
FARIANTY SITUMORANG Protestan Hakim

SH.MH

199003282017121004 ULWAN MALUF, S.H, Bandung 28 Maret 1990 Laki_Laki islam PNS mm
Hakim

199211262017121002 ALDIPANGRESTU,SH.  Sukabumi 26 November 1992 Laki_Laki Islam PNS mm
Hakim

199301052017122002 RITANOVITASARI, SH.  WayKanan 05Januari 1993 Perempuan islam PNS m
Hakim

199308042017122004 TIARUSMAYA, SH. Bengialis O4Agustus1993  Perempuan Islam PNS mm
Hakim

199502042017122002 BELINDA ROSA Sleman 04 Februari 1995 Perempuan Islam PNS- m m
ALEXANDRA, S.H Hakim

Untuk melakukan penambahan data hakim dan pegawai dengan menekan tombol tambah

maka akan muncul form tambah data pegawai dibawah ini:

« C QO D == hitpv/localhost/sidokterasindes php?page=peg oW L @ 8 e

Tambah Data Pegawai

NP

Nama Lengkap
Gelar Depan
Gelar Belakang
Tempat Lahir
Tanggal Lahir
mm |/ dd | yyyy ()
Jenis Kelamin
Agama
Karpeg

Ruang

Selanjutnya lakukan pengisian data secara lengkap sesuai dengan field text box yang
tersedia kemudian tekan tombol Simpan maka akan tampil pesan layar data sudah tersimpan,
adapun untuk melakukan perubahan data maka pilih baris data pada tabel yang akan diubah
dengan menekan tombol Ubah, maka akan muncul form untuk melakukan perubahan data,
lakukan perubahan data kemudian tekan tombol ubah maka akan muncul pesan layar bahwa
data sudah diubah. Adapun untuk melakukan penghapusan data maka silahkan pilih tombol
Hapus selanjutnya akan muncul pesan layar pertanyaan “Anda Yakin akan menghapus data ini?”

Maka pilih “OK” untuk menghapus data atau pilih “Cancel” untuk membatalkannya.



2. Menu Data Login Pengguna

Menu data Login Pengguna berfungsi untuk menyimpan data user pengguna kedalam
aplikasi SIDOKTERA yang merupakan user pengguna dari aplikasi ini. Adapun langkah-
langkahnya infromasi data login pengguna adalah pada halaman utama aplikasi pilih menu Data
Login maka akan tampil tabel data login pengguna sebagai berikut:

oD localhostsidok fexph ge=logi N L@ H e =

SIDOKTERA

DATA LOGIN PENGGUNA

| +Tamban } | ScetakPOF ” B cetak xcel H - ‘

Search:

Mo IE  MamaPegawai UserHame Passwor d Hak Akses Aksi

Untuk melakukan penambahan data login pengguna dengan menekan tombol Tambah
maka akan muncul form tambah data login pengguna dibawah ini:

Selanjutnya lakukan pengisian data secara lengkap sesuai dengan field text box yang
tersedia kemudian tekan tombol Simpan maka akan tampil pesan layar data login pengguna
sudah tersimpan, adapun untuk melakukan perubahan data login pengguna maka pilih baris data
pada tabel login pengguna yang akan diubah dengan menekan tombol Ubah, maka akan muncul
form untuk melakukan perubahan data, lakukan perubahan data login pengguna kemudian tekan
tombol ubah maka akan muncul pesan layar bahwa data login pengguna sudah diubah. Adapun
untuk melakukan penghapusan data login pengguna maka silahkan pilih tombol Hapus
selanjutnya akan muncul pesan layar pertanyaan “Anda Yakin akan menghapus data ini?” Maka

pilih “OK” untuk menghapus data atau pilih “Cancel” untuk membatalkannya.



H. HALAMAN MENU SETTING DATA MASTER
1. Menu Data Ruangan

Menu data ruangan berfungsi untuk menyimpan data jenis ruangan kedalam aplikasi
SIDOKTERA. Adapun langkah-langkahnya untuk melihat informasi data ruangan adalah pada

halaman utama aplikasi pilih menu Data Ruangan maka akan tampil tabel data ruangan sebagai
berikut:

DATA RUANGAN

| + Tambah | ‘ B Cetak PDF H B Cetak Excel || B Cetak Word

Kepala Ruangan Keterangan Aksi

n
an Pidana NITA HERAWATI, 5.H. mm
epaniteraan Perdata RINI RIAWATI, SH, mm
iteraan Hukum R RIONITA MEILANI SIMBOLON, S.H mm

jian Perencanaan, Tl dan Pelaporan FANIA BELI PRADITYA, S Kom. mm

m dan Keuangan TETEN YAZID SANI, AMd mm
Subbagian Kepegawaian, Organisasi dan Tatalaksana YORRY MEINI, S.H. mm
Panitera TAGOR PAYUNGAN, 5.H., M.H. mm
JUMARI, 5.T., M.H. mm

Untuk melakukan penambahan data ruangan dengan menekan tombol Tambah maka akan

muncul form tambah data ruangan dibawah ini:

€ («] QO D = hitpy//localhost/sidoktera/index.php?page=ruanganéaksi=tambal £ L @ H 8 =

TAMBAH DATA RUANGAN

Nama_Ruangan
Kepala_Ruangan

Keterangan

[oree [

Selanjutnya lakukan pengisian data secara lengkap sesuai dengan field text box yang
tersedia kemudian tekan tombol Simpan maka akan tampil pesan layar data ruangan sudah
tersimpan, adapun untuk melakukan perubahan data ruangan maka pilih baris data pada tabel
ruangan yang akan diubah dengan menekan tombol Ubah, maka akan muncul form untuk
melakukan perubahan data, lakukan perubahan data ruangan kemudian tekan tombol ubah maka
akan muncul pesan layar bahwa data ruangan sudah diubah. Adapun untuk melakukan
penghapusan data ruangan maka silahkan pilih tombol Hapus selanjutnya akan muncul pesan
layar pertanyaan “Anda Yakin akan menghapus data ini?” Maka pilih “OK” untuk menghapus data

ruangan atau pilih “Cancel” untuk membatalkannya.



2. Menu Data Bidang Pengawasan

Menu data Bidang Pengawasan berfungsi untuk menyimpan data bidang pengawasan
kedalam aplikasi SIDOKTERA. Adapun langkah-langkahnya untuk melihat informasi data bidang
pengawasan adalah pada halaman utama aplikasi pilih menu Data Bidang Pengawasan maka
akan tampil tabel data bidang pengawasan sebagai berikut:

« C QO D #= nttpy/localhost/sidoktera/index.php?page=bidanc L L@ 9 a8 =

SIDOKTERA

Show 10 ~ entries Search:

Mo i Mama BidangPengawasan Hakim Pengawas Bidang Keterangan Aksi

1 Kepaniteraan Pidana dan Hakim Wasmat Ulwan Maluf, .H., MH, Kepaniteraan Pidana m
2 Kepaniteraan Perdata dan Eksekusi Rita Novita Sarl,5.H. Kepaniteraan Perdata m
3 Kepaniteraan Hukum Tia Rusmaya,5.H., M.H. Kepaniteraan Hukum mm
4 Subbagian Perencanasn, Ti dan Pelaporan 1gnas Ridlo Anarki,5.H., M.H Subbagian PTIP mm
s Subbagian Umum dan Keuangan Aldi Pangrestu, S H., MH. Subbagian Umum Keuangan mm
6 Subbagian Kepegawaian, Organisasi dan Tatalaksana Febriana Hermady, S H.MH, Subbagian Kepegawaian Ortala mm
1 Bidang SIFP, E-Court dan E-Berpadu Manata Binsar Tua Samosir,S.H.M.H Bidang SIFP E-Court E-Berpadu mm
8 Bidang Kepaniteraan, Kejurusitaan dan Delegasi Rentama Puspita F. Situmorang,5.H.M.H Bidang Kejurusitaan Delegasi mm

Untuk melakukan penambahan data bidang pengawasan dengan menekan tombol Tambah
maka akan muncul form tambah data bidang pengawasan dibawah ini:

« (e] Q D & hitpy/localhosy/sidokterafindex php?page=bid: ambah L L @ o 8 =

SIDOKTERA = T admin

‘TAMBAH DATA BIDANG PENGAWASAN

Nama Bidang Pengawasan

Hakim Pengawas Bidang

Selanjutnya lakukan pengisian data secara lengkap sesuai dengan field text box yang
tersedia kemudian tekan tombol Simpan maka akan tampil pesan layar data bidang pengawasan
sudah tersimpan, adapun untuk melakukan perubahan data bidang pengawasan maka pilih baris
data pada tabel bidang pengawasan yang akan diubah dengan menekan tombol Ubah, maka
akan muncul form untuk melakukan perubahan data, lakukan perubahan data bidang
pengawasan kemudian tekan tombol ubah maka akan muncul pesan layar bahwa data bidang
pengawasan sudah diubah. Adapun untuk melakukan penghapusan data bidang pengawasan
maka silahkan pilih tombol Hapus selanjutnya akan muncul pesan layar pertanyaan “Anda Yakin
akan menghapus data ini?” Maka pilih “OK” untuk menghapus data bidang pengawasan atau pilih
“Cancel” untuk membatalkannya.
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3. Menu Data Kegiatan

Menu data Kegiatan berfungsi untuk menyimpan data jenis kegiatan kedalam aplikasi
SIDOKTERA. Adapun langkah-langkahnya untuk melihat informasi data jenis kegiatan adalah
pada halaman utama aplikasi pilih menu Data Kegiatan maka akan tampil tabel data jenis
kegiatan sebagai berikut:

DATA KEGIATAN

|+Yimbah| B Cetak POF || B Cetak Excel | & Cetak Word

Search:

1L Hama Kegiatan Periode Kegiatan Keterangan Aksi

Monitoring dan Evaluas! Pembangunan Zona Integritas Bulanan PN Bengkalis m
Monitoring dan Evaluasi Sertifikasi AMPUH Bulanan PN Bengkalis
Manitoring dan Evaluasi Kinerja SAKIP Bulanan Bulanan PN Bengkalis mm
Monitoring dan Evaluasi Kinerja SAKIP Triwulan Triwulan BN Bengkalis mm
Monitoring dan Evaluasi SOP Triwulan Masing Masing Ruangan mm
Monitoring dan Evaluasi Uraian Tugas Triwulan Masing-Masing Ruangan mm
Monitoring dan Evaluasi Realisas! Kinerja Anggaran Triwulan PN Bengkalis m
Monitoring dan Evaluasi Website Bulanan Subbagjan Perencanaan, Tl dan m
Pelaporan

Untuk melakukan penambahan data jenis kegiatan dengan menekan tombol Tambah maka
akan muncul form tambah data jenis kegiatan dibawah ini:

€ [&] oD localhost/sidoktera/indexpr stangal mbal L ] L@ dH e =

TAMBAH DATA KEGIATAN

Nama_Kegiatan
Periode_Kegiatan

Keterangan

Selanjutnya lakukan pengisian data secara lengkap sesuai dengan field text box yang
tersedia kemudian tekan tombol Simpan maka akan tampil pesan layar data jenis kegiatan sudah
tersimpan, adapun untuk melakukan perubahan data jenis kegiatan maka pilih baris data pada
tabel jenis kegiatan yang akan diubah dengan menekan tombol Ubah, maka akan muncul form
untuk melakukan perubahan data, lakukan perubahan data jenis kegiatan kemudian tekan tombol
ubah maka akan muncul pesan layar bahwa data jenis kegiatan sudah diubah. Adapun untuk
melakukan penghapusan data jenis kegiatan maka silahkan pilih tombol Hapus selanjutnya akan
muncul pesan layar pertanyaan “Anda Yakin akan menghapus data ini?” Maka pilih “OK” untuk

menghapus data jenis kegiatan atau pilih “Cancel” untuk membatalkannya.
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4. Menu Data Jenis Rapat Berjenjang

Menu data Jenis Rapat Berjenjang berfungsi untuk menyimpan data jenis rapat berjenjang
kedalam aplikasi SIDOKTERA. Adapun langkah-langkahnya untuk melihat informasi data jenis
rapat berjenjang adalah pada halaman utama aplikasi pilih menu Jenis Rapat Berjenjang maka
akan tampil tabel data jenis kegiatan sebagai berikut:

« C oD &= localhost, terafind = therjenjanc R TF

SIDOKTERA

DATA JENIS RAPAT BERJENJANG

| * Tambah I B Cetak POF ” B Cetak Bxcel |I B Cetak Word

Mo | MamaJenis Rapat Berjenjang Keterangan Aksi

1 Rapat Bidang Kepaniteraan Pidana Rapat Bidang Kepaniteraan Pidana mm
2 Rapat Bidang Kepaniteraan Perdata Rapat Bidang Kepaniteraan Perdata mm
3 Rapat Bidang Kepaniteraan Hulum Rapat Bidang Kepaniteraan Hulum mm
4 Repat Bidang Subbag Perencanaan Tl dan Pelaporan Ropat Bidang Subbag Perencanaan, Teknologi Informasi dan Pelaporan mm
5 Rapat Bidang Subbag Us Rapat Bidang Subbag Ui Vgan mm

Rapat Bidang Subbag Kepegawaian dan Ortala Rapat Bidang Subbag Kepegawaian, Organisa mm

Rapat Kepaniteraan Rapat Kepaniteraan mm
8 Rapat Kesekretariatan Rapat Kesekretariatan mm

Untuk melakukan penambahan data jenis rapat berjenjang dengan menekan tombol
Tambah maka akan muncul form tambah data jenis rapat berjenjang dibawah ini:

= & QD& //localhostsidoktera/index p 1 nisr Ew

SIDOKTERA =

TAMBAH DATA JENIS RAPAT BERJENJANG.

Nama Jenis Rapat Berjenjang

Selanjutnya lakukan pengisian data secara lengkap sesuai dengan field text box yang
tersedia kemudian tekan tombol Simpan maka akan tampil pesan layar data jenis rapat
berjenjang sudah tersimpan, adapun untuk melakukan perubahan data jenis rapat berjenjang
maka pilih baris data pada tabel jenis rapat berjenjang yang akan diubah dengan menekan
tombol Ubah, maka akan muncul form untuk melakukan perubahan data, lakukan perubahan data
jenis rapat berjenjang kemudian tekan tombol ubah maka akan muncul pesan layar bahwa data
jenis rapat berjenjang sudah diubah. Adapun untuk melakukan penghapusan data jenis rapat
berjenjang maka silahkan pilih tombol Hapus selanjutnya akan muncul pesan layar pertanyaan
“‘Anda Yakin akan menghapus data ini?” Maka pilih “OK” untuk menghapus data jenis rapat
berjenjang atau pilih “Cancel” untuk membatalkannya.
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5. Menu Data Jenis Sosialisasi

Menu data Jenis Sosialisasi berfungsi untuk menyimpan data jenis sosialisasi kedalam
aplikasi SIDOKTERA. Adapun langkah-langkahnya untuk melihat informasi data jenis sosialisasi
adalah pada halaman utama aplikasi pilih menu Jenis Sosialisasi maka akan tampil tabel data
jenis kegiatan sebagai berikut:

& C O D #* hpsocalhostsidoktera/indexph %o L@ a

DATA JENIS SOSIALISASI

| + Tambah | | S Cetak POF ” B Cetak Excel ” B Cetak Word |

Show 10 « entries

Search:
Janis Periode
Mo i MamaSosialisasi Sosialisasi Sosialisasi Nama Dokumen Aksi
1 Pembinaan dan Sosialisasi PERMA No. 7 Tahun 2016 dan SK KMA 071/KMA/ Internal Tahunan Pembinaan dan Sosialisasi PERMA No 7
SK/2008tentang ketentuan penegakan disiplin kerja dalam pelaksanaan Tahun 2016
pemberian tunjangan khusus
2 lisasi PERMA No. B Tahun 2016 tentang Pengawasandan  Internal Tahunan Pernbinaan dan Sosialisasi PERMA No 8 mm
ngsung di Lingkungan Mahkamah Agung dan Badan Tahun 2016
a
3 Pembinaan dan Sosialisasi PERMA No. 9 Tahun 2016 tentang pedoman Internal Tahunan Pembinaan dan Sosialisasi PERMA No 9 m
penanganan pengaduan (whistleblowing system) di Mahkamah Agung dan Tahun 2016
Badan Peradilan yang berada dibawahnya
Sasialisasi Pembangunan Zona Integritas Menuju WBK dan WBBM Internal Tahunan Sasialisasi Pembangunan Zona m
Integritas Menuju WEK dan WBBM
Sosialisasi Blue Print MARI Internal Tahunan Sosialisasi Blue Print MARI mm
6 Sosialisasi Akreditasi Sertifikasi Mutu Pengadilan Unggul dan Tangguh (AMPUH]  Internal Tahunan osialisasi Akr mm

Untuk melakukan penambahan data jenis sosialisasi dengan menekan tombol Tambah
maka akan muncul form tambah data jenis sosialisasi dibawah ini:

L) c QO O #= nttp:/localhost/sidoktera/index.php?page=jer asi uaksi=ta E ] L @ 8

Hama Sosialisasi

Jenis Sosialisasi
Periode Sosialisasi

Hama Dokumen

(oo [

Selanjutnya lakukan pengisian data secara lengkap sesuai dengan field text box yang
tersedia kemudian tekan tombol Simpan maka akan tampil pesan layar data jenis sosialisasi
sudah tersimpan, adapun untuk melakukan perubahan data jenis sosialisasi maka pilih baris data
pada tabel jenis sosialisasi yang akan diubah dengan menekan tombol Ubah, maka akan muncul
form untuk melakukan perubahan data, lakukan perubahan data jenis sosialisasi kemudian tekan
tombol ubah maka akan muncul pesan layar bahwa data jenis sosialisasi sudah diubah. Adapun
untuk melakukan penghapusan data jenis sosialisasi maka silahkan pilih tombol Hapus
selanjutnya akan muncul pesan layar pertanyaan “Anda Yakin akan menghapus data ini?” Maka

pilih “OK” untuk menghapus data jenis sosialisasi atau pilih “Cancel” untuk membatalkannya.
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6. Menu Data Jenis Laporan

Menu data Jenis Laporan berfungsi untuk menyimpan data jenis laporan kedalam aplikasi
SIDOKTERA. Adapun langkah-langkahnya untuk melihat informasi data jenis laporan adalah
pada halaman utama aplikasi pilih menu Jenis Laporan maka akan tampil tabel data jenis laporan
sebagai berikut:

« [s} oD e localhost/sidoktera/index php?page=lapor T 2 L @ a0 e

DATA JENIS LAPORAN

I # Tambah | | B Cetak POF ” B Cetak Excel H B Cetak word

Show 10 « entries Search;

Mo |i Mama Jenis Laporan Periode Laporan Keterangan

Aksi
1 Laporan Key Tahunan m m

Laparan K nstansi Pemerintah (LKGIR) Tahunan mm
3 Laperan Pelayanan Informasi Publik Tahunan - m m
a Laporan Survel Kepuasanan Masyarakat (SKM) Triwulan - m m
5 Laparan Survel Persepsi Anti Korupsi (SPAK] Triwulan - m
6 Laperan Survel Zona Integritas SPKP Tahunan m m
7 Laparan Survel Zona Integritas SPAK Tahunan mm
s Lap cang Millk Negara (BMM) Semester mm

Untuk melakukan penambahan data jenis laporan dengan menekan tombol Tambah maka
akan muncul form tambah data jenis laporan dibawah ini:

= c QO D == hitpy/localhost/sidoktera/indes php?page=laporandaksi=tambah R 0¥ i @9 e

T admin
TAMBAH DATA JENIS LAPORAN
Nama_laporan

periode_laporan

Selanjutnya lakukan pengisian data secara lengkap sesuai dengan field text box yang
tersedia kemudian tekan tombol Simpan maka akan tampil pesan layar data jenis laporan sudah
tersimpan, adapun untuk melakukan perubahan data jenis laporan maka pilih baris data pada
tabel jenis laporan yang akan diubah dengan menekan tombol Ubah, maka akan muncul form
untuk melakukan perubahan data, lakukan perubahan data jenis laporan kemudian tekan tombol
ubah maka akan muncul pesan layar bahwa data jenis laporan sudah diubah. Adapun untuk
melakukan penghapusan data jenis laporan maka silahkan pilih tombol Hapus selanjutnya akan
muncul pesan layar pertanyaan “Anda Yakin akan menghapus data ini?” Maka pilih “OK” untuk

menghapus data jenis laporan atau pilih “Cancel” untuk membatalkannya.
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I. HALAMAN MENU KEGIATAN

1. Menu Data Laporan Hakim Pengawas Bidang dan TLHP

Menu data Laporan Hakim Pengawas Bidang dan TLHP berfungsi untuk menyimpan data
laporan hakim pengawas bidang dan tindaklanjut hasil pengawasan TLHP kedalam aplikasi
SIDOKTERA. Adapun langkah-langkahnya untuk melihat informasi data laporan hakim pengawas
bidang dan TLHP adalah pada halaman utama aplikasi pilih menu Lapkimwasbid dan TLHP maka
akan tampil tabel data laporan hakim pengawas bidang dan tlhp sebagai berikut:

L @ O 8 =

« (&} QO D = nitps/ocalhostsidok ) astid 1

SIDOKTERA

DATA LAPORAN HAKIM PENGAWAS BIDANG (LAPKIMWASBID) DAN TINDAKLANJUT (TLHP)

‘ 4 Tambah J ‘ 8 Cetak POF H B Cetak Excel H B Cetak Word

i Bulan Tahun TLHP i

Subbagian Umum dan Keuangan Aldi Pangrestu,S.H., MH Juni 2025 = mm

osar-ams,
2 Subbagian Umum dan Keuangan Aldi Pangrestu,S.H., MH Mei 2025 wm -8 mm

01420 os1430

Subbagian Perencanaan, Ti dan gnas Ridlo Anarki,5.H., M.H, Mei 2025 E= . mm

Pelaporan = 3
osar.ams, osarams,

4 Kepaniteraan Hukum Tia Rusmaya,S.H., MH, Mei 2025 =8 -8 mm

Subbagian Kepegawalan, Organisasi___ Febriano Hermady,S.H.,M.H. Mei 2025 = m o o ]

Untuk melakukan penambahan data laporan hakim pengawas bidang dan tindaklanjut hasil
pengawasan TLHP dengan menekan tombol Tambah maka akan muncul form tambah data

laporan hakim pengawas bidang dan tindaklanjut hasil pengawasan TLHP dibawah ini:

« QO D & nitpy/ocalhost ndex php?pag : ’ ot L@ o e =

SIDOKTERA

‘TAMBAH DATA LAPORAN KIMWASBID DAN TLHP

Nama Bidang dan Hakim Pengawas

Pilih Nama Bidang dan Hakim Pengawas

Periode Bulan

Upload Laporan Kimwasbid dalam format pdf
Browse...| Nofile selected.

Upload TLHP Lape imwasbid dalam format pdf

Browse...| Mo file selected.

[oren [ o

Selanjutnya lakukan pengisian data secara lengkap sesuai dengan field text box yang
tersedia kemudian tekan tombol Simpan maka akan tampil pesan layar data laporan hakim
pengawas bidang dan tindaklanjut hasil pengawasan TLHP sudah tersimpan, adapun untuk
melakukan perubahan data laporan hakim pengawas bidang dan tindaklanjut hasil pengawasan
TLHP maka pilih baris data pada tabel laporan hakim pengawas bidang dan tindaklanjut hasil
pengawasan TLHP yang akan diubah dengan menekan tombol Ubah, maka akan muncul form

untuk melakukan perubahan data, lakukan perubahan data laporan hakim pengawas bidang dan
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tindaklanjut hasil pengawasan TLHP kemudian tekan tombol ubah maka akan muncul pesan
layar bahwa data laporan hakim pengawas bidang dan tindaklanjut hasil pengawasan TLHP
sudah diubah. Adapun untuk melakukan penghapusan data laporan hakim pengawas bidang dan
tindaklanjut hasil pengawasan TLHP maka silahkan pilih tombol Hapus selanjutnya akan muncul
pesan layar pertanyaan “Anda Yakin akan menghapus data ini?” Maka pilih “OK” untuk
menghapus data laporan hakim pengawas bidang dan tindaklanjut hasil pengawasan TLHP atau
pilih “Cancel” untuk membatalkannya.
2.  Menu Data Rapat Berjenjang

Menu data Rapat Berjenjang berfungsi untuk menyimpan data notulen rapat berjenjang
kedalam aplikasi SIDOKTERA. Adapun langkah-langkahnya untuk melihat informasi data Rapat
Berjenjang adalah pada halaman utama aplikasi pilih menu Rapat Berjenjang maka akan tampil

tabel data notulen rapat berjenjang sebagai berikut:

« (e QO D & nipy/ocalhost ndex php?pag L L@ dH e =

DATA NOTULENSI KEGIATAN RAPAT BERJENJANG

+ Tambah B Cetak POF ‘ B CetakBxcel | G Cetak Word ‘

Show 10 entries Search:
Jenis Rapat Berjenjang/ Dokumen
No |i Tanggal Kegiatan Ruangan/ Kepala Ruangan Bulan Tahun Notulen Petugas Motulis Aksi
1 Rapat Bidang Kepaniteraan Pidana Kepaniteraan Pidana Juné 2025 - AMITA, AMd, mm
23062025 NITA HERAWATI, S.H. =
oser.amas
2 Rapat Bidang Kepaniteraan Pidana Kepaniteraan Pidana Mei 2025 . ANITA, AMd, m WHapus.
22052025 NITA HERAWATI, S.H.

3 Rapat Bidang Kepaniteraan Perdata Kepaniteraan Perdata Mei 2025 = ESTER LIMARIA, m
21052025 RINI RIAVIATI, S.H. ‘a AMd

a Rapat Bidang Kepaniteraan Hukum Kepaniteraan Hukum Mel 2025 ., MEGA BINTANG mm
13-05-2025 R RIONITA MEILANI SIMBOLOM, S.H. = MANURUNG,

o ar.2uas, AMdAB.

Untuk melakukan penambahan data notulen rapat berjenjang dengan menekan tombol
Tambah maka akan muncul form tambah data notulen rapat berjenjang dibawah ini:

« [&] Q DO & nhtpy/localhost/sidokte dex.php?page=rapatberjenjangéuaksi=tambak B % L @ H e =

Tambah Gata Notulensi Rapat Berjenjang
Na

- pilih Nama Jenis Rapat Berjenjang - v
Nama Ruangan dan Kepala Ruangan

Pilih Nama Ruangan ¥

Tanggal Kegistan Rapat Berjenjang
mm [ dd | yyyy (5

Periode Bulan

~-pilih Bulan-- v
Periode Tahun

~-Pilih Tahun-- v
Uplaod

Notulen, Absensi, Foto) dalam format pdf
Browse...| No file selected.

Nama Petugas Notulis

- Pilih Nama Petugas Notulis - v

Selanjutnya lakukan pengisian data secara lengkap sesuai dengan field text box yang
tersedia kemudian tekan tombol Simpan maka akan tampil pesan layar data notulen rapat

berjenjang sudah tersimpan, adapun untuk melakukan perubahan data notulen rapat berjenjang
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maka pilih baris data pada tabel notulen rapat berjenjang yang akan diubah dengan menekan
tombol Ubah, maka akan muncul form untuk melakukan perubahan data, lakukan perubahan data
notulen rapat berjenjang kemudian tekan tombol ubah maka akan muncul pesan layar bahwa
data notulen rapat berjenjang sudah diubah. Adapun untuk melakukan penghapusan data notulen
rapat berjenjang maka silahkan pilih tombol Hapus selanjutnya akan muncul pesan layar
pertanyaan “Anda Yakin akan menghapus data ini?” Maka pilih “OK” untuk menghapus data
notulen rapat berjenjang atau pilih “Cancel” untuk membatalkannya.
3.  Menu Data Rapat Monev Bulanan

Menu data Rapat Monev Bulanan berfungsi untuk menyimpan data notulen rapat monitoring
dan evaluasi bulanan kedalam aplikasi SIDOKTERA. Adapun langkah-langkahnya untuk melihat
informasi data rapat monev bulanan adalah pada halaman utama aplikasi pilih menu Rapat

Monev Bulanan maka akan tampil tabel data notulen rapat monev bulanan sebagai berikut:

52 ipocaihostsidol ptpzpage=mon %t L @8 8 =

DATA NOTULEN KEGIATAN RAPAT MONEV BULANAN

+Tambah ‘ ‘ B Cetak POF H BCetakixcel || BCetakiord

~ entries Search

Periode Monev| Tgl Ruangan/ Notulen
£ Nama Rapat Monev Kegiatan Kepala Bulan Tahun Monev TLHP Monev Aksi

Monitoring dan Evaluasi Kinerja Bulanan PN Benghalis Mei 2025 -
SAKIP Bulanan 05.06-2025 BAYU SOHO RAHARDJO, S H. =
P
Monitoring dan Evaluasi SOP Triwulan Subbagjan Umum dan Keuangan Mei 2025 o,
01-07-2025 TETEN YAZID SANI, A Md -
o-07 2038, WHapus
-

Monitoring dan Evaluasi SOP Triwulan Subbagian Perencanaan, Tl dan Pelaporan  Mei 2025
01:07-2025 FANIA DELI PRADITYA, S.Kom

Monitoring dan Evaluasi Bulana PN Bengkalis apii 2005 . - & Uban
Pembangunan Zona Integritas oL.07-2025 BAYU SOHO RAHARDIO, S 4. a ‘a
o023 BHapus

Untuk melakukan penambahan data notulen rapat monev bulanan dengan menekan tombol

Tambah maka akan muncul form tambah data notulen rapat monev bulanan dibawah ini:

= c Q D = nitpv/localhost/sidoktera/index.phpZpag nevEcaksi=tan B % o L2 @ 9 e

‘TAMBAH DATA NOTULEN KEGIATAN RAPAT MONEV BULANAN

Nama Jenis Kegiatan Monev
- Pilih Nama Kegiatan Monew - v
Nama Ruangan dan Kepala Ruangan

-« Pilih Nama Ruangan - v

Tanggal Kegiatan Monev

mm / dd | yyyy 5

Periode Bulan

~-pilih Tahun--

Uplacd Notulen Rapat Monev Lengkap (Undangan, Notulen,
Absensi, Fots) dalam format pdf

Browse...| Nofile selected.

Upload TLHP Hotulen Rapat Manev dalam format pdf
{opsional)

Browsz...| No file selected.

Selanjutnya lakukan pengisian data secara lengkap sesuai dengan field text box yang
tersedia kemudian tekan tombol Simpan maka akan tampil pesan layar data notulen rapat monev

bulanan sudah tersimpan, adapun untuk melakukan perubahan data notulen rapat monev
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bulanan maka pilih baris data pada tabel notulen rapat monev bulanan yang akan diubah dengan
menekan tombol Ubah, maka akan muncul form untuk melakukan perubahan data, lakukan
perubahan data notulen rapat monev bulanan kemudian tekan tombol ubah maka akan muncul
pesan layar bahwa data notulen rapat monev bulanan sudah diubah. Adapun untuk melakukan
penghapusan data notulen rapat monev bulanan maka silahkan pilih tombol Hapus selanjutnya
akan muncul pesan layar pertanyaan “Anda Yakin akan menghapus data ini?” Maka pilih “OK”
untuk menghapus data notulen rapat monev bulanan atau pilih “Cancel” untuk membatalkannya.
4. Menu Data Rapat Monev Triwulan

Menu data Rapat Monev Triwulan berfungsi untuk menyimpan data notulen rapat
monitoring dan evaluasi triwulan kedalam aplikasi SIDOKTERA. Adapun langkah-langkahnya
untuk melihat informasi data rapat monev triwulan adalah pada halaman utama aplikasi pilih
menu Rapat Monev Triwulan maka akan tampil tabel data notulen rapat monev triwulan sebagai
berikut:

SIDOKTERA

DATA NOTULEN KEGIATAN RAPAT MONEV TRIWULAN

| +Tambah | | SCetak POF ” B Cetak Excel ” Betakord |

v entries search:

Periode Monev] Tgl Ruangan/ Wotulen
£ Hama Rapat Money Keglatan Kepala Triwulan Tahun Monev TLHP Monev Aksi

Menitoring dan Evaluasi SOP Triwulan Kepaniteraan Pidana Triwulan 1 2025 .
04-04-2025 NITA HERAWATI, S.H, a
o5 an 2008

Monitoring dan Evaluasi SOP Triwulan Kepaniteraan Perdata Triwulan1 2025 “n, & Ubah
27-03-2025 RINIRIAWATL, S H. -

opanams WHapus

Manitoring dan Evaluasi SOP Triwulan Kepaniteraan Hukum Triwulan1 2025 <m @ Ubah
25-04-2025 RRIONITA MEILANI SIMBOLCN, 5.H. =

0972005, ‘W Hapus

Monitoring dan Evaluasi SOP Triwulan Subbagian Kepegawaian, Organisasidan  Triwulan1 2025 “n, & Ubah
10-04-2025 Tatalaksana -

YORRY MEINI, 5. opar s WHapus

Untuk melakukan penambahan data notulen rapat monev triwulan dengan menekan tombol

Tambah maka akan muncul form tambah data notulen rapat monev triwulan dibawah ini:

€ c O D & hitp//localhost x ) 8 R & Q5 e =

TAMBAH DATA NOTULEN KEGIATAN RAPAT MONEV TRIWULAN

Nama Jenis Kegiatan Monev
Pilih Nama Kegiatan Monev -
Nama Ruangan dan Kepala Ruangan

Pilih Nama Ruangan v

Tanggal Kegiatan Monev
mm /dd [ yyyy ()
Periode Bulan
~-Pilih Periode Triwulan-
Periode Tahun

~-Pilih Tahun--

Uplaod Notulen Rapat Monev Lengkap (Undangan, Notulen,
Absensi, Foto) dalam format pdf

Browse... No file selected.
Upload TLHP Notulen Rapat Monev dalam format pdf
(opsional)

Browse... No file selected.

Selanjutnya lakukan pengisian data secara lengkap sesuai dengan field text box yang
tersedia kemudian tekan tombol Simpan maka akan tampil pesan layar data notulen rapat monev
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triwulan sudah tersimpan, adapun untuk melakukan perubahan data notulen rapat monev triwulan
maka pilih baris data pada tabel notulen rapat monev triwulan yang akan diubah dengan
menekan tombol Ubah, maka akan muncul form untuk melakukan perubahan data, lakukan
perubahan data notulen rapat monev triwulan kemudian tekan tombol ubah maka akan muncul
pesan layar bahwa data notulen rapat monev triwulan sudah diubah. Adapun untuk melakukan
penghapusan data notulen rapat monev triwulan maka silahkan pilih tombol Hapus selanjutnya
akan muncul pesan layar pertanyaan “Anda Yakin akan menghapus data ini?” Maka pilih “OK”
untuk menghapus data notulen rapat monev triwulan atau pilih “Cancel” untuk membatalkannya.
5.  Menu Data Kegiatan Sosialisasi

Menu data Kegiatan Sosialisasi berfungsi untuk menyimpan data notulen Kegiatan
Sosialisasi kedalam aplikasi SIDOKTERA. Adapun langkah-langkahnya untuk melihat informasi
data notulen kegiatan sosialisasi adalah pada halaman utama aplikasi pilih menu Kegiatan

Sosialisasi maka akan tampil tabel data notulen kegiatan sosialisasi sebagai berikut:

« [s} oD = localhost/sidokterafindex php?y 1 % oW @ H 8 =

Show 10 entries Search:
Jenis dan Periode Tgl Pelaksanaan] Notulen Materi
No i NamaSosialisasi Sosialisasi Pemateri Motulis Sosialisasi Sosialisasi Aksi
1 sasi Sema Nomaor 2 Tahun 2024 Tentang Pemberlakuan Interna 25.05.2025 FANIA DELI
151 Rapat Pleno Kamar Mahkam Tahunan RITANOVITASARL S.H.  PRADITVA,
joman Pelaksanaan Tugas Bag] Peng: S.Kom.
2 ema Nomaor 1 Tahun 2023 Tent 2 Interna 25-05-2025 FANIA DELI @
jlan Dan Pemberitahuan Melalui Surat Tercatat Tahunan TIARUSMAYA, SH. PRADITYA,
SKam. WHapus
3 Sosialisasi Sema Nomor 3 Tahun 2023 Tentang Pemberlakuan Interna 25.05-2025 FANIA DELI @ ubah
Rumusan Hasil Rapat Pleno Kamar Mahkamah Agung Tahun 2023 Tahunan BELINDA ROSA PRADITYA,
Sebagal Pedoman Pelaksanaan Tugas Bag) Pengadilan ALEXANDRA, S.H S.Kom, W Hapus
Sosialisasi DIPA PN Bengkalis Interna 25-05-2025 FANLA DELI - = ub
Tahunan JUMARI, ST, M.H. PRADITVA, E
S.Kom, WHapus
Sosialisasi PERMA Nomor 1 Tahun 2022 tentang tata cara Interna 25032025 FANIA DELI =, m
oenvelesaian nermohanan dan nemberian restitusi dan Tahunan RENTAMA PUSPITA PRADITYA,

Untuk melakukan penambahan data notulen kegiatan sosialisasi dengan menekan tombol

Tambah maka akan muncul form tambah data notulen kegiatan sosialisasi dibawah ini:

O D & nttpy/localhost/sidokte B % @ H e =

TAMBAH DATA NOTULEN KEGIATAN SOSIALISASI

Nama Sosialisasi
- Pilih Nama Sosialisasi - v
Tanggal Kegiatan Sosialisasi
mm [ dd | yyyy
Nama Pemateri Sosialisasi

- Pilih Nama Pemateri Sosialisasi v

Nama Petugas Notulis

- Pilih Nama Petugas Notulis - v

Wotulen,
Absensi, Foto, materi sosialisasi) dalam format pdf

Browse...| Mo file selected.

Upload Materi Sosialisasi dalam format ppt (opsional)
Browse...| Mo file selected.

[omee | o

Selanjutnya lakukan pengisian data secara lengkap sesuai dengan field text box yang
tersedia kemudian tekan tombol Simpan maka akan tampil pesan layar data notulen kegiatan
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sosialisasi sudah tersimpan, adapun untuk melakukan perubahan data notulen kegiatan
sosialisasi maka pilih baris data pada tabel notulen kegiatan sosialisasi yang akan diubah dengan
menekan tombol Ubah, maka akan muncul form untuk melakukan perubahan data, lakukan
perubahan data notulen kegiatan sosialisasi kemudian tekan tombol ubah maka akan muncul
pesan layar bahwa data notulen kegiatan sosialisasi sudah diubah. Adapun untuk melakukan
penghapusan data notulen kegiatan sosialisasi maka silahkan pilih tombol Hapus selanjutnya
akan muncul pesan layar pertanyaan “Anda Yakin akan menghapus data ini?” Maka pilih “OK”
untuk menghapus data notulen kegiatan sosialisasi atau pilih “Cancel” untuk membatalkannya.

6. Menu Data Arsip Laporan

Menu data Arsip Laporan berfungsi untuk menyimpan data arsip laporan kedalam aplikasi
SIDOKTERA. Adapun langkah-langkahnya untuk melihat informasi data Arsip Laporan adalah

pada halaman utama aplikasi pilih menu Arsip Laporan maka akan tampil tabel data arsip laporan
sebagai berikut:;

e

Q
Q
o

2 hitp:/flocalhost/side n ! porar LA L @ H 8 =

DATA ARSIP LAPORAN

| +Tambah | | B Cetak POF ” 8 Cetak Bxcal ” rym—

Show 10 « entries Search:

Periode_Laporan/ Dokumen
No |: Namalaporan Tanggal_Laporan Ruangan/ Kepala Ruangan Periode | Tahun Notulen Aksi

1 Laporan Kegiatan Tahunan Tahunan Subbagian Perencanaan, Tl dan Tahunan 2024 . m
09-01-2025 Pelaparan =l
50

FANIA DELI PRADITYA, S.Kom.

2 Laporan Kinerja Instansi Pemerintah (LKjIP]  Tahunan

Showing1ta2 of2entries " [+ |

Untuk melakukan penambahan data arsip laporan dengan menekan tombol Tambah maka
akan muncul form tambah data arsip laporan dibawah ini:

Q D == hitps//localhost/sidoktera/index.php?page=arsiplaporandaksi=tambah B & 0 L @ 5 e =

Tambah Data Arsip Laporan

Nama Jenis Laporan
Pilih Nama Jenis Laporan v
Nama Ruangan dan Kepala Ruangan

~-Pilih Nama Ruangan — v

Tanggal Arsip Laporan
mm / dd | yyyy ()

Periode Laporan

~-Pilih Periode Laporan- v

Periode Tahun

~-pilih Tahun--

Uplacd Arsip Laparan Lengkap dalam format pdf
Browse...| Nofile selected.

Selanjutnya lakukan pengisian data secara lengkap sesuai dengan field text box yang

tersedia kemudian tekan tombol Simpan maka akan tampil pesan layar data arsip laporan sudah
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tersimpan, adapun untuk melakukan perubahan data arsip laporan maka pilih baris data pada
tabel arsip laporan yang akan diubah dengan menekan tombol Ubah, maka akan muncul form
untuk melakukan perubahan data, lakukan perubahan data arsip laporan kemudian tekan tombol
ubah maka akan muncul pesan layar bahwa data arsip laporan sudah diubah. Adapun untuk
melakukan penghapusan data arsip laporan maka silahkan pilih tombol Hapus selanjutnya akan
muncul pesan layar pertanyaan “Anda Yakin akan menghapus data ini?” Maka pilih “OK” untuk

menghapus data arsip laporan atau pilih “Cancel” untuk membatalkannya.

J. HALAMAN MENU MONITORING

1. Menu Data Monitoring Dokumen Laporan Hakim Pengawas Bidang dan TLHP
Menu data Monitoring Dokumen Laporan Hakim Pengawas Bidang dan TLHP berfungsi
untuk menampilkan informasi tentang keadaan dokumen Monitoring Dokumen Laporan Hakim
Pengawas Bidang dan TLHP yang telah di upload kedalam aplikasi SIDOKTERA, dokumen yang
telah diupload akan ditampilkan dalam cell tabel berwarna hijau dengan icon pdf sedangkan
dokumen yang belum diupload akan beri notifikasi warna merah pada cell tabel nya, dokumen
yang telah diupload dapat langsung di download kembali pada tabel monitoring ini. Adapun
langkah-langkahnya untuk menampilkan data Monitoring Dokumen Laporan Hakim Pengawas
Bidang dan TLHP pada halaman utama aplikasi pilih menu Dok Lapkimwabid dan TLHP maka

akan tampil tabel data tersebut sebagai berikut:

« c O D &2 http//localhost/sidokiera/index php?page-kimwasbidaksi monitaring [ L @f e =

SIDOKTERA

MONITORING DATA LAPORAN
HAKIM PENGAWAS BIDANG (LAPKIMWASBID) DAN TINDAKLANJUT (TLHP)
TAHUN : 2025

Search:

JANUARI FEBRUARI MARET APRIL MEI JuNt o

Mo |:  Bidang Pengawasan Hakim_Wasbid L TIHP || AP TLHP [T TLHP wap TLHP P TLHP e TLHP (71
o . E
3 Kepaniteraan Hukum Tia Rusmaya,S H., ﬂ a ﬂ ﬂ ﬂ E ﬁ i =

MH ﬂ

1 Kepani Pidanadan  Ulwan Maluf, S.H.,
Hakl at MH.

2. Menu Data Monitoring Dokumen Kegiatan Rapat Berjenjang

Menu data Monitoring Dokumen Kegiatan Rapat Berjenjang berfungsi untuk menampilkan
informasi tentang keadaan dokumen Monitoring Dokumen Kegiatan Rapat Berjenjang yang telah
di upload kedalam aplikasi SIDOKTERA, dokumen yang telah diupload akan ditampilkan dalam
cell tabel berwarna hijau dengan icon pdf sedangkan dokumen yang belum diupload akan beri
notifikasi warna merah pada cell tabel nya, dokumen yang telah diupload dapat langsung di
download kembali pada tabel monitoring ini. Adapun langkah-langkahnya untuk menampilkan
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data Monitoring Dokumen Dokumen Kegiatan Rapat Berjenjang pada halaman utama aplikasi

pilih menu Dok Rapat Berjenjang maka akan tampil tabel data tersebut sebagai berikut:

« C O D == nttpy/localhost/sidoktera/index,php?page -rapatberjenjangaksi=manitoring R 12 L @D 8 =

SIDOKTERA

MONITORING DATA KEGIATAN RAPAT BERJENJANG
TAHUN : 2025

Hama Tahun:

2025

TAMPILKAN

JANUARI FEBRUARI MARET APRIL  MEl  JUNI  JULI AGUSTUS SEPTEMBER OKTOBER NOVEMBER DESEN
No Nama_Rapat Berjenjang Ruangan Kepala Ruangan Motulen Notulen Notulen MNotulen Motulen Notulen Motulen Notulen  Notulen  Notulen  Notulen  Notu

1 RapatBidang Kepaniteraan Pidana E =
Kepaniteraan Pidana HITA HERAWATI, 5.H. E ﬂ g

2 RapatBidang Kepaniteraan Perdata
Kepaniteraan Perdata RINI RIAWATI, S.H

3 RapatBidang Kepaniteran Hukum
i AMI

SIMBOLON, S.H.

4 RapatBidang Subbag Subbagian Perencanaan,
Perencanaan Tl dan dan Pelaporan
Pelaporan FAMIA DELI PRADITYA,

3.  Menu Data Monitoring Dokumen Kegiatan Rapat Monev Bulanan

Menu data Monitoring Dokumen Kegiatan Rapat Monev Bulanan berfungsi untuk
menampilkan informasi tentang keadaan dokumen Kegiatan Rapat Monev Bulanan yang telah di
upload kedalam aplikasi SIDOKTERA, dokumen yang telah diupload akan ditampilkan dalam cell
tabel berwarna hijau dengan icon pdf sedangkan dokumen yang belum diupload akan beri
notifikasi warna merah pada cell tabel nya, dokumen yang telah diupload dapat langsung di
download kembali pada tabel monitoring ini. Adapun langkah-langkahnya untuk menampilkan
data Monitoring Dokumen Kegiatan Rapat Monev Bulanan pada halaman utama aplikasi pilih

menu Dok Rapat Monev Bulanan maka akan tampil tabel data tersebut sebagai berikut:

Q D &= nttpy/localhost/sidoktera/index.php?pag oneveak onitoring R € L @9 e

MONITORING DATA KEGIATAN RAPAT MONEV BULANAN
TAHUN : 2025

Hama Tahun:

2025

Show 10~ entries Search;
JANUARI FEBRUARI MARET APRIL
Penanggung Jawab Monev

Ruangan_Kepala_Ruangan TLHP LAP TLHP AP LAP TLHP

AP
PN Benghalis g
BAYU SOHO RAHARDIO, S.H.

TLHP Lap

2 Monitoringdan Evaluasi PH Bengkalis

MEI JUNI
TLHR AP TLHP.
‘Sertifikasi AMPUH (Bulanan)  BAYU SOHO RAHARDID, SH. E - .

3 Monitoring dan Evaluasi PN Bengkals g E E
Kinerja SAKIP Bulanan BAYU SOHO RAHARD.IO, SH.
(Bulanan}
[ — —

4. Menu Data Monitoring Dokumen Kegiatan Rapat Monev Triwulan

Menu data Monitoring Dokumen Kegiatan Rapat Monev Triwulan berfungsi untuk
menampilkan informasi tentang keadaan dokumen Kegiatan Rapat Monev Triwulan yang telah di
upload kedalam aplikasi SIDOKTERA, dokumen yang telah diupload akan ditampilkan dalam cell
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tabel berwarna hijau dengan icon pdf sedangkan dokumen yang belum diupload akan beri
notifikasi warna merah pada cell tabel nya, dokumen yang telah diupload dapat langsung di
download kembali pada tabel monitoring ini. Adapun langkah-langkahnya untuk menampilkan
data Monitoring Dokumen Kegiatan Rapat Monev Triwulan pada halaman utama aplikasi pilih

menu Dok Rapat Monev Triwulan maka akan tampil tabel data tersebut sebagai berikut:

QO O # hitpyilocalhossidoktera/index php?p onevEaksi=manitorir LR Y @ H @8 =

MONITORING DATA KEGIATAN RAPAT MONEV TRIWULAN
TAHUN : 2025

Mama Tahun:

2025

TAMPILKAN
Show 10w entries Search:
TRIWULAN 1 TRIWULAN 2 TRIWULAN 3 TRIWULAN &
Penanggung Jawab Manew
Mo |i Nama_Kegiatan_Monev Ruangan_Kepala_Ruangan LA TLHP L TLHP AP TLHP e TLHP

1 Monitoring dan Evaluasi Kinerja
SAKIP Triwulan (Triwulan)

2 Monitoring dan Evaluasi SOP
(Triwulan)

3 Monitoring dan Evaluasi Uraian
Tugas (Triwulan)

31 i SOF i Pidana
(Triwulan) NITA HERAWATI, S.H

5.  Menu Data Monitoring Dokumen Kegiatan Sosialisasi

Menu data Monitoring Dokumen Kegiatan Sosialisasi berfungsi untuk menampilkan
informasi tentang keadaan dokumen Kegiatan Sosialisasi yang telah di upload kedalam aplikasi
SIDOKTERA, dokumen yang telah diupload akan ditampilkan dalam cell tabel berwarna hijau
dengan icon pdf sedangkan dokumen yang belum diupload akan beri notifikasi warna merah
pada cell tabel nya, dokumen yang telah diupload dapat langsung di download kembali pada
tabel monitoring ini. Adapun langkah-langkahnya untuk menampilkan data Monitoring Dokumen
Kegiatan Sosialisasi pada halaman utama aplikasi pilih menu Dok Kegiatan Sosialisasi maka
akan tampil tabel data tersebut sebagai berikut:

& C QO D #= nttpy/localhost/sidokterafindex.php?page alisasidaksi=monitaring B L @ 9 8 =

SIDOKTERA

MONITORING DATA NOTULEN KEGIATAN SOSIALISASI INTERNAL DAN EKSTERNAL
TAHUN : 2025

Hama Tahun:

2025

TAMPILKAN

Show 10 v entries Search:

Jenis dan
Periode Tel Pelaksanaan/ Notulen Materi
No i Mama Sosialisasi Sosialisasi Sosialisasi

e
[ N N

1 Pembinaan dan Sosialisasi PERMA No. 7 Tahun 2016 dan 5K KMA O7L/KMA/ Internal
ketentuan p disiplin kerja dal Tahunan

pemberian tunjangan khusus

PERMA No. B Tahun 2016 tentang Pengawasandan  Internal
ng di Lingkungan Mahkamah Agung dan Badan Tahunan

3 Pembinaan dan Sosialisasi PERMA No. 9 Tahun 2016 tentang pedoman Internal
i Mahkamah Agung dan Tahunan
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